1.титульный  лист выполняется по стандаотам или по шаблону, который есть в методическом обеспечении и в моей папке на сайте филиала БГУ в Усть-Илимске, он не пронумерован. 
3.Схемы должны быть оформлены как рисунки и на них есть указания
4. Таблицы оформлены по стандартам и на них есть указания
5.Текст ориентирован по ширине страницы 14 TimesNewRoman отступ первой строки 1,25, отступы остальные по 0, междустрочный интервал 1,5
6.в тексте работы настроен авто-перенос слов
7.Во введении есть необходимые элементы: актуальность, объект, предмет исследования, цель, задачи
8. Нормоконтролер проекта Плохих Е.А. , утверждает работу 
10. Общий объем работы не менее 20страниц
11. Главы, рисунки и таблицы имеют сквозную нумерацию по всей работе 1,2,3 итд
12. Подглавы нумеруются внутри каждой главы, первой цифрой выставляется номер главы, точка, номер подглавы
(например: 
1.ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПРЕДПРИЯТИЯ
1.1. Организационная структура предприятия   
15. Введение 2 страницы и более, заключение не менее двух страниц
16. Список использованных источников оформляется в алфавитном порядке, если имеются законодательные и нормативные акты законы и проч они идут по очереди раньше остального. Пример есть у меня в папке. У источников выставляется дата обращения, в тексте диплома обязательны сноски на список использованных источников в квадратных скобках.
17.Цветные схемы и рисунки распечатываются на цветном принтере все остальное черно белый
[bookmark: _GoBack]18. Технические специальности используют в работе рамку ее скину в мою папку
19. Висячих строк быть не должно! Буквы ё быть не должно! Два и более пробелов в тексте быть не должно! Отступы табуляцией делать нельзя! Подчеркивание курсив быть не должно! 
20. При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения. В работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки. Все линии, буквы, цифры и знаки должны быть одинаково черными по всей работе.
21. В тексте работы не допускается: 1) применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы; 2) применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы); 3) применять иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов на русском языке; 4) сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки. В конце текстовых строк не оставляют предлоги и союзы из одной-трех букв, если они начинают предложение.
22. В конце строки не может быть оставлена цифра со скобкой или с точкой, используемая для нумерации в перечислении. Переносы при вводе текста выполняются по правилам грамматики, но с учетом определенных ограничений: 1) запрещено делать переносы более чем в четырех строках подряд; 2) не рекомендуется заканчивать пять строк подряд разными знаками препинания (дефисом, точкой, запятой, двоеточием и т.д.). При невозможности выполнения этого следующие три-четыре строки не должны содержать переносов; 3) нельзя делать переносы во всех видах заголовков, подзаголовков, отделенных от основного текста; 4) исключены переносы, вызывающие двусмысленные толкования слов или образующие неблагозвучные части слов. При вводе текста особые правила установлены для знаков препинания. В заголовке или подзаголовке не ставится точка в конце, если он отделен от основного текста. Не ставится точка в конце подрисуночной подписи, в заголовке таблицы и внутри нее. Точка и запятая в тексте не отделяются от предшествующего им символа. Точку и запятую, используемые как разделитель целой и дробной части числа, не отделяют от предшествующей и последующей цифр. Точку с запятой «;», двоеточие «:», восклицательный «!» и вопросительный 35 «?» знаки не отделяют от предшествующего символа. Дефис никогда не отделяют от предшествующего и последующего символов, кроме случаев, когда он оказывается в словах, представленных вразрядку, но не в качестве знака переноса. Тире внутри текста отделяют от предшествующего и последующего символов, но между цифрами в значении «от–до» от них не отделяют (например, интервал 45–Скобки при вводе текста – круглые прямые и квадратные – никогда не отделяются от заключенных в них слов, а от слов за скобками отделяют обычными междусловными пробелами. При наборе необходимо использовать типографские кавычки – «елочки»
Рекомендуется также пользоваться комбинацией клавиш Ctrl+Дефис (при работе в MS Word), которая осуществляет «мягкий перенос» слова. Данная комбинация может применяться в том случае, если вас не устраивает перенос слова, сделанный автоматически. Всегда отбиваются неразрывным пробелом (Ctrl+Shift+пробел) инициалы от фамилии и инициалы друг от друга, а также делаются отбивки в сокращениях типа «и т. д.» Многозначные числа должны быть разбиты на разряды: 9 876 543. Пробелы здесь только неразрывные, простые и десятичные дроби не отбивают от целой части: 0,5, как и обозначение степени (м2 ). Число от размерности, напротив, отбивается неразрывным пробелом: 3 кг, 200 кВт, а также 1927 г., XIX–XX вв. В случае, когда текст в скобках заканчивается точкой как знаком сокращения, ее обязательно оставляют внутри скобки, а если это конец предложения, то за скобкой ставят вторую точку.
23. [image: ]
Маркированные списки выполнять только так как на скрине.
24. [image: ]
В указаниях на рисунок таблицу и прочее сокращать как на скрине
25. [image: ]
Таблицы оформлять так
26. если таблица растянулась на две страницы каждый раз дублировать шапку вот так [image: ]
27.Если есть формулы их можно печататть только с помощью редактора формул.
28. Даты и числа писать так[image: ]
29.
[image: ]
Заголовки глав  отступ после 12 пт. междустрочный интервал одинарный, шрифт 16 полужирный все буквы заглавные. 
Подзаголовки подглав междустрочный интервал полуторный, интервал перед 12 пт интервал после 12 пт шрифт  полужирный 14 Первая буква заглавная остальные маленькие по центру (то есть от текста отделяем 12 пт.)
30.Титульник и задание вы делаете отдельным файлом листы не нумеруются, весь остальной текс один файл который нумеруется с третьей страницы , на содержании ставите галочку особый колонтитул.
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Tabmaua 2.3
AnanH: pHTMHIHOCTH 00BEMOB NIPOJaX

Tlokazateas Susaps | Pespams Mapt Anpers
Obspem mpoxax. p.
Kos¢ppumment parmerasocTa

Tponomxerne Tabm. 2.3

TMokazarens Hions Hros Agsryct
O6Bem mpoxax. p.
Koa¢ppuument parmerasocTa

Oxorvanne Tabm 2.3

Tokasares Cenrabps | Oxtabps | Hosbps | [lexabps
O6Bem npoak. p.
KoadpuumenT parveasocTH

B unTepBae, 0XBaThIBAIONIEM YHCIIA PAJA, MEKIY KPAHHUMH HHCIAMU PAAA-B
TabnuLe J0IyCKAeTCs CTaBUTh THPE.

Hanpuwmep:

TaAnuria 2
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bBykBenHble aG6peBHATYPBI CKIIOHAIOTCS, €CIIH YHTAIOTCA 110 CJIOTaM M PO Be-
JIIIETrO CIIOBA COBMAJAET ¢ PoJoBoii Gopmoii camoii aGOGpesnarypsl. IIpu 3ToM majgex-
HOE OKOHYaHMe MUIIETCS CTPOYHBIMM OyKBaMH M CIMTHO ¢ aGOpesuarypoii: MXATa,
6ysa (no, CBX).

6.9. Hanucanue 1aT 1 Yuces

B coBpeMeHHBIX JOKyMEHTaX NPUHATA cleayromas GopMa HalHCaHUs JaT:
1) uupossiM crioco6om — Hanpumep: 11.01.2010 umu 02.11.2009;

2) cosecHo-udposbM criocodom: 11 susaps 2010 r. umm 02 HosGps 2009 r.

Jlatel 1 KaneHIapHbIe CPOKH B paboTaxX PeKOMEH/IyeTCsl IHCaTh B OJHOM CTPOKe.

Bujpl HekaneHIapHBIX 1T, T.e. HAYMHAKOMMXCA B OJHOM IOy, a 3aKaHYHMBAIO-
LUXCA B IPYTOM, IHIIYTCS CIEAYIOMHM 06pa3oM:

1) yepes kocyto yepry — yueHlit ro, Hanpumep, 2004/2005 yuebnwiii 200;

2) yepe3 THpe — BO BCEX JIPYTHX CIydasX.

JlecsaTuneTs: cOKpalieHHO obo3HavaTes: 90-e 20061 XX sexa; 6 1999-2001 2e.,
HO: 6 nepuoo 3a 1990-2000 2001

CnoBo «ros» OIycKaeTcs IpH ero 0603HaYeHHH UU(PaMi Ha THTYJILHOM JIHC-
Te, a TaKXKe NpPH JaTaX B KPYIIBIX CKOOKaX: Dpanyysckasn Oypicyasnan peonoyus
(1789-1793).

Tlopsi/IKOBbIE YHCIIUTENBHbIE MHUIYTCS CIOBAMHU CO CTPOYHOI GYKBBI CIOBOCO-
YeTaHUAX, HAIPUMED: Oee2ambl HA NAMYIO HAYYHYIO KOHepeHyuio.

TlopsakoBele YnCIHTENbHEIE, 0603HAYaEMble apabCKUMH LH(pPaMH, THIIYTCA C
HapalleHHeM T1aJIeKHOT0 OKOHYaHus: 90-e 200b1, 5-ii Kypc.

Hanncanue nopsIKoBBIX YHCITHTEIBHBIX, 0003HAYEHHBIX apaOCKUMU THdPamit ¢
HapaleHHeM MaJIeKHOr0 OKOHYAHMUS, IOJKHO ObITh:

- OIHOOYKBEHHBIM, €CJIH MOC/e/Hell GyKBe YMCIHTEIBHOIO MpeuiectsyeT riac-
Hasi: 5-1, 5-e, 5-m, 21-m;

- 1BYXOYKBEHHBIM, €CIIM MOCNe[Hel GyKBe YMCIMTEIBHOTO NPEIIIECTBYET CO-
riacHas (4-co, 4-my, 60-mu). Eciu moapsix MAYT 1Ba TOPSIAKOBBIX YHUCITHTENBHBIX,
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HOE, MeX/yCTPOUHBII HHTEPBaJl — OAMHAPHbII, HHTepBas nepea — 0 NIT., HHTEpBaJl Mo-
cine — 12 nr., ab3auusiii orctyn — 0 MM, GopMaTHpOBaHHE — 110 LIEHTPY.

Hamnpumep:

1. HAJIOTOBBIE OPT'AHBI KAK YYACTHUKH HAJTOT'OBBIX
OTHOWEHUH, UX MECTO 1 POJIb

Tlozpasziesnl J0IKHBI HMETh HyMEpaLuio B npejenax Kaxjaoro pasaena. Homep
noJpas/iena COCTOMT W3 HOMEPOB pasjieNa i Mojpa3/iena, Pa3Ae/eHHbIX TOUKoil. B koH-
11e HOMepa Mojpa3/ieNia CTaBUTCs TouKa. Pasjiensl, Kak ¥ MOAPa3/esibl, MOIYT COCTOATh
13 OJIHOTO HIIH HECKOJIBKHX ITyHKTOB.

HaumeHOBaHHEe TO/PA3/IEIOB 3AMICHIBAIOT B BHJIE I0/3ar0JOBKOB CTPOYHBIMI
GykBaMH KpOME TepBOii IIPONUCHOIA, 6e3 nog4epkiBanis i Ge3 TOYKH B KOHIE. YcTa-
HOBHTb T1apaMeTPhI M0J13aroj0oBKa: pasmep — 14 nT., HauepTaHie — IOIYKUPHOE, Me-
KILYCTPOYHBIN MHTEPBAN — TOJYTOPHBII, HHTEPBAN nepej — 12 NT., HHTEpBaN nocie —

12 nr., a63aunslii orctyn — 0 MM, GopmatupoBanne — no neHTpy. Ecin 3aronoBok
nojpas/iena BKIIOYAeT HECKOIBKO MPEUIOKEHHH, X pasjelsior Toukamu. Ilepenocst
€106 6 30207106KaX NOOpa3zdena He OONYCKaOMca.

Hanpumep:

1. TEOPETUYECKHE OCHOBBI ®UHAHCOBOI'O COCTOSIHUA
MNPEANPUATHSA

1.1. ®uHaHCOBas YCTOHYHBOCTD NpeANpUATHS. DAKTOPBI, BIHSIOIIHE
HA (PHHAHCOBYIO YCTOIYHBOCTE NPEANPHSITHS

38
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npejieNiax IMojpas/iena U HOMEp MyHKTa JO0JKEH COCTOATh M3 HOMEPOB pasjiela, Moj-
pasjiesnia M MyHKTa, pa3jeeHHbIX Toukamu. Hanpumep, 2.3.1. o3HavaeT nepBblii nojsa-
TOJIOBOK TpeThero maparpada Bropoii riasel. Hymepauus, cocrosiias Gojee yem 3
Tpex uudp, HeKeraTeNbHa.

Ha cmpanuue, 20e npugodam nood3azoi060K, 0014CHO NOMEUAMbCA He MeHee
mpex cmpok nocinedyrouie2o mexkcma. B npomuenom ciyuae nodsazonoseox nauuna-
10m co cnedyioueil cCmpanuybl.

Buytpu rnassl win naparpada paGoTel MOTYT GBITH IIPUMEHEHBI EPEUNCIICHNS,
KOTOpBIe O(OPMIIAIOTCS TpeMs criocobamu (¢ nomomsio apadekux mudp (1, 2 u T.1.),
CTPOYHBIX OYKB (32 HCKIIIOYEHHEM &, b, i, bl, b) U THPE).

Ilepseiii cnocoo
1. Jlanee ¢ nponucHOii GyKkBbI TeKCT. B KOHIIE CTABUTCS TOYKA.
2. Jlanee ¢ nponucHoi GykBbI TEKCT. B KOHIE cTaBUTCS TOUKA.

Bmopoii cnocoo
a) J1anee Co CTPOYHOM GYKBbI TEKCT, B KOHLE CTABUTCS TOYKA C 3aIATOM;
6) nanee co CTPOUHOI GYKBBI TEKCT, B KOHIIE CTABUTCSA TOYKA C 3aIATOM;
B) Jlajiee CO CTPOYHOI GYKBBI TEKCT, B KOHLE TEKCTA TOCIEHEro NepeducIeH s
CTaBUTCS TOYKA.

Tpemuii cnoco6

— Jlanee Co CTPOYHOI GYKBbI TEKCT, B KOHIIE CTABUTCS TOYKA C 3AIATOM;

— Jlanee Co CTPOYHOI GYKBbI TEKCT, B KOHIIE CTABUTCS TOYKA C 3AIATOM;

— JIajiee cO CTPOYHOI OYKBBI TEKCT, B KOHIE TEKCTa MOCJIEIHEr0 NepeuHcIeH s
CTaBUTCS TOYKA.

Tlepeuncrnenus ObIBAIOT OJHOYPOBHEBBIE M MHOTOYPOBHEBEIE. B mepsom ciydae
MO3KeT OBITh HCIIOJIB30BaH JIH000M U3 NePeuHCICHHBIX BBIIIE CIOCOOOR MePeUHCISHMH
IIpu MHOrOYpOBHEBOM MEPEUYNCIICHUN CHAYalla PHMEHSETCS NepBblii crocol, 3aTeM —
BTOPOIi, 1ajiee — TpeTHit.

TIpumeyanus cienyer nomemars B pabore mpu HEOOXOAUMOCTH MOSCHEHHS CO-
JIepkaHus TEKCTa, TaOMULbl WM WUTIoCTpauy. [IpuMedanns pasMemaoT HelocpeacT-
BEHHO T0CJIE TYHKTA, MOANYHKTA, Ta0JIHIIBI, WUTFOCTPALMH, K KOTOPEIM OHH OTHOCATCS,
T TeY9aTaloT C MTNONHCHON OVKRK ¢ aBRATTHOTO OTCTVA
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"B 1anHoM ciyuae peds HAET 0 GU3Hec-e MHHIAX, HAXOIANIXCA Ha CTauH cnaza. — [Ipuven. Hayd. pea.

Hymepanus cHOCOK MOKeT ObITh CKBO3HOI MO BCeMY TEKCTY IHCBMEHHOI pabo-
ThI.

3HaKM CHOCKH BBINOJIHSAIOT apabCKUMH LU(paMK U MOMEMAIOT HA YPOBHE BEpX-
Hero ab3ana.

BHu3y cTpaHHIbI IO YepTOii, OTAENAIONUIEH CHOCKY OT TEKCTa, HOMEp MOBTOPSI-
©TCs U 32 HUM CJIe/lyeT HeOOX0MMOE MOsACHEHHE.

Bce cHOCKM meyaTaroT Ha TOM CTpaHMIE, K KOTOPO OHM OTHOCATCS. PaspeiBath
CHOCKH U IIEPEHOCHTE MX CO CTPAHHIIBI HA CTPAHUILY He/b3A.

CchUIKM Ha pa3jensl, MOAPa3/ieNbl, MyHKTHI, TIOAMYHKTHI, HIKOCTPAlHK, Tabau-
eI, GOPMYIIBI, YPaBHEHHUS, TIEPEUHCIICHNUS, TIPUIIOKEHHS CIIeIyeT YKa3blBaTh UX MOPA/-
KOBBIM HOMEPOM, HalpHMeEp: «... B pasil. 4», «.. 10 1. 3.3.4», «... B moanyHkre 2.3.4»,

«.. mo (opmyne (3)», «.. B ypaBHeHHHU (2)», «.. HA PUC. 8», «.. B PHIOKECHHH 6%,
«B TABI. 4».

Ecnu B paGoTe o1Ha niuOCTpaius, oHa Tabuua, oaHa (opMyIa, OJHO ypaBHe-
HHUE, OJIHO NPHUJIOXKEHHE, CIeyeT NpPH CChUIKAX IHCATh «HA PHCYHKE», «B TaOIMIE»,
«10 (popMyIIe», «B YPABHEHUNY, «B IPHIOKCHHI.

6.5. TaGIHubI H WLTIOCTPALHH

TaGmuupbl NPUMEHSIOT ISl JTydlleil HarJIsA{HOCTH U yI00CTBA CPaBHEHUS T10Ka3a-
Teneii. Tabnuuy creayer pacnonarath B IOKYMEHTE HENOCPEICTBEHHO MOCHE TEKCTa, B
KOTOPOM OHA YIIOMUHAETCsl BIIEpBbIE, WM Ha Cileytomeii crpanuue. Hazsanne Tabu-
LBl JIOJKHO OTPAkKaTh €€ COoepiKaHue, ObITh TOYHBIM, kKpaTkuM. Haspanue Cieayer not
Memarth 1moj cnoBoM «Tabnuua» 1o LEHTPY CTPAHMIBI HA PACCTOSHUM OIHOIO TOJy-
TOPHOTO MEXKCTPOYHOro MHTepBasa. Ha3sanue neuaraercs CTpouHbIMM GykBamu (miep-
Bas GykBa — MPONKCHAsA) Yepe3 MOJIyTOPHEI MEXKCTPOUHbII HHTEpBAN (IIPH HATHYHH
aByx u Gonee crpok). IToxuepknsars cioBo «TaGmuua» u 3aronoBok He cienyer. B
KOHIIE 3ar0JIOBKa TOYKa He CTaBHTCA. [lepeHOCk! CII0B B 3aroioBke TabIuLbl He donyc-
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Karomes.

Tlpu nepenoce yacT TaGIULE! HA Ty Xe WM Jpyrie CTPAHHUIBI Ha3BaHHE TIOMe-
LIAKOT TOJIBKO HaJl IEPBOif YaCTBIO TAOIHIIBL.

TaGnuupl, 32 MCKIIOYEHHEM TabJINMIl NPUIOKEHHIl, clielyeT HymepoBaTh apad-
ckumu uudpamu ckBo3HOIT Hymepauueii. Homep crenyer pasmemnats B NpaBoM BepX-
HEM YIJIy HaJl 3aroJIoBKOM Tabuisl ocie ciosa « Tabmumay.

Jlonyckaercs HymMepoBaTh TaO/IMIbI B Mpe/eax pasaena. B atom ciyyae Homep
TaGNULBI COCTOUT U3 HOMEpA pa3jielia U MOPSIKOBOrO HOMepa TaONIMIIbl, pasJieIeHHbIX
Toukoit. Hymeparus Tabnui npusoaurcs apabekumu uudpamu, Hanpumep, «Tabnuna
1.2» (BTopast TaGNKLa NEPBOTO Pa3jena).

Ecnu B pabote naetcs TOJNBKO OfHA TabJMIA, TO OHA HE HyMEPYEeTCs U J0JIKHA
6bITh 0603HaueHa «Tabnumar».

Tabauma 1
Hasparne Tabaums
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Pucynok 2. CTpykTypa 1 BUJ TabauIbl

CnoBo «Tabmiua» mumeTcs ¢ NPONUCHOI OYKBbI 6e3 COKpalleHHil i KaBbIYeK B
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