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Пояснительная записка

Контрольная работа состоит из 10 вариантов. Номеру варианта соответствует последняя цифра зачетной книжки студента. Варианту №10 соответствует цифра 0.
Каждый вариант содержит две части: теоретическую и практическую. Теоретическая часть выполняется в соответствии с требованиями к оформлению контрольных работ. Практическая часть выполняется на компьютере и сдается на гибком носителе информации (диске), который прилагается к контрольной работе с теоретической частью, или отправить файлы с практикой на электронную почту fomenko@uifbguep.ru. Указать в теме письма фамилию, имя, группу.

Контрольная работа сдается не позднее, чем за 2 недели до сессии.
Вариант №1

Теоретические вопросы

1. Локальные компьютерные сети: понятие, особенности, достоинства, недостатки. Топологии локальных компьютерных сетей.

2. Составные части информатики и основные направления её применения. 
3. Кодирование числовой  и символьной (текстовой) информации в компьютере.
Практические задания
I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст.

Графическая информация представляется в растровых или векторных форматах. В векторных форматах записываются как бы команды для плоттера или принтера: выбрать какой-то цвет, встать в точку с такими-то координатами, провести отрезок прямой в точку с другими координатами и т.п. 

Такой способ кодирования графических документов (по существу, в виде команд, хранимых в текстовом файле) компактен, точен, позволяет легко изменять масштаб изображения, но применяется только для представления формализованной информации – графиков, схем, чертежей, карт. Растровый способ позволяет закодировать любое изображение – картину, фотографию и т.п. Файл, содержащий изображение в растровом формате, обычно получают с помощью цифрового фотоаппарата или сканера – периферийного устройства компьютера, которое оптически сканирует картинку с определённым шагом между линиями сканирования и точками на этих линиях. Для каждой точки запоминается оттенок серого или цвет, если сканер – цветной.

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Функция: f(x) = 
[image: image21.wmf]
3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
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[image: image11.wmf]Антивирусные программные средства используются для защиты данных от разрушения, обнаружения и удаления компьютерных вирусов. Вирус – это программа, способная внедрять свои копии в файлы, системные области, вычислительные сети и вызывающая нарушения функционирования компьютера.

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Программы для работы с файлами и папками:
	Операционные системы:

	1. Explorer;
2. FAR-manager;
3. Windows-commander;
4. Norton-commander.

	· Windows 98;
· Windows 2000;
· Unix;
· MS DOS.



II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. На первом листе: построить график функции: y=sin(2x-6) на отрезке [-3;3]
2. На втором листе: отсортировать данные  таблицы  в столбце Планета по возрастанию
	Планета
	Расстояние от Солнца, млн. км
	Экваториальный диаметр, тыс. км
	Количество спутников

	Солнце
	0
	13929
	0

	Меркурий
	58
	4,9
	0

	Венера
	108
	12,1
	0

	Земля
	150
	12,8
	1

	Марс
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	1426
	120,2
	17

	Уран
	2869
	49
	14

	Нептун
	4496
	50,2
	2

	Плутон
	5900
	2,8
	1


3. На третий лист скопировать полученную в задании 2 таблицу. Вывести только те планеты, экваториальный диаметр которых больше 50 тыс. км. (использовать фильтрацию данных)
Вариант №2

Теоретические вопросы

1. Понятие компьютерного вируса. Виды компьютерных вирусов. 
2. Кодирование звуковой информации в компьютере. 
3. Принтеры, их виды, характеристика.

Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст.

Кроме локальных сетей, всемирное распространение получили глобальные сети, особенно Internet – разветвленная сеть, включающая в себя серверы, разбросанные по всему миру. Серверы имеют свои адреса и управляются специализированными программами. Они позволяют пересылать  почту и файлы, производить поиск в базе данных и т.п. Для подключения к Internet требуется модем и канал связи, соединяющий ЛВС предприятия или личный компьютер пользователя с сервером провайдера – предприятия, предоставляющего информационные услуги Internet.

Модем необходим потому, что передаваемые сигналы, соответствующие битам информации, накладываются (модуляция) на синусоидальный сигнал несущей частоты. Благодаря этому по одному каналу могут передаваться данные многих абонентов на разных несущих частотах. Модем компьютера, принимающего информацию, обеспечивает демодуляцию сигнала, т.е. выделение из суммарного сигнала цепочек получаемых битов информации. Чаще всего используется, модемы со скоростью передачи 33.6 и 56 Кбит/сек.

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Несобственный интеграл:   
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
[image: image12.wmf][image: image13.jpg]


Все современные программные средства характеризуются тремя важнейшими особенностями: они событийно-ориентированные, объектно-ориентированные и обладают дружественным по отношению к пользователю унифицированным графическим интерфейсом. 

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	В курсе информатики изучаются:
	В документ можно вставлять:

	1. Текстовый редактор Microsoft Word;
2. Электронные таблицы Microsoft Excel;
3. Базы данных Microsoft Access;

	· Рисунки;

· Формулы;

· Символы;

· Диаграммы.

· Таблицы;


II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. На первом листе: построить график функции: y=cos(2x-6) на отрезке [-2;4]
2. На втором листе: отсортировать данные  таблицы  в столбце Количество спутников по возрастанию

	Планета
	Расстояние от Солнца, млн. км
	Экваториальный диаметр, тыс. км
	Количество спутников

	Солнце
	0
	13929
	0

	Меркурий
	58
	4,9
	0

	Венера
	108
	12,1
	0

	Земля
	150
	12,8
	1

	Марс
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	1426
	120,2
	17

	Уран
	2869
	49
	14

	Нептун
	4496
	50,2
	2

	Плутон
	5900
	2,8
	1


3. На третий лист скопировать полученную в задании 2 таблицу. Вывести только те планеты, экваториальный диаметр которых меньше 120 тыс. км. (использовать фильтрацию данных)
Вариант №3

Теоретические вопросы

1. Сервисные программы: антивирусы, архиваторы, их виды и назначение.
2. Устройства ввода-вывода.
3. Информационные ресурсы сети Интернет: электронная почта, телеконференции, файловые архивы. Всемирная паутина.
Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст.
Под информацией понимают как исходные данные, т.е. результаты наблюдений или измерений, характеризующие некоторые объекты или явления, так и конечные документы, являющиеся основой для принятия решений. Термин «данные» обычно употребляется по отношению к формализованной информации. Понятие «формализация» тесно связанно с понятием «модель». Дело в том, что человек в своей деятельности никогда не рассматривает объект или явление во всех возможных объектах.

Исходя из практических целей, всегда выделяются свойства объекта, представляющиеся существенными для решения текущих задач. Другими словами, явление или объект описывается ограниченным набором параметров. Формализованное описание объекта набором параметров, по существу, и есть построение 

его модели. От того, насколько при построении модели учтены существенные для круга решаемых задач свойства объектов или явлений, зависит успешность решения этих задач, успешность применения математических методов и средств вычислительной техники.

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Функция:  
[image: image3.wmf]ò

å

ò

ò

-

+

¥

=

-

+

-

+

ú

û

ù

ê

ë

é

+

+

p

p

p

p

p

p

1

0

sin

cos

cos

cos

cos

2

n

n

n

nxdx

kx

b

nxdx

kx

a

kxdx

a


3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
[image: image14.wmf][image: image15.wmf]Office представляет из себя интегрированный комплекс приложений. Так Word предоставляет удобные средства для подготовки любых текстовых документов, Excel  позволяет создавать таблицы с совершенным дизайном, быстро выполнять  расчеты, строить графики и диаграммы.

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Антивирусные программы
	Программы-архиваторы

	1. Doctor Web;
2. AntiViral Toolkit Pro;
3. Aidstest;
4.  Norton Anti Virus

	· Arj 
· WinRAR 
· WinZIP



II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. На первом листе: Построить график функции: y=sin(3x-2) на отрезке [-4;2]
2. На втором листе: отсортировать данные  таблицы  в столбце Планеты по убыванию
	Планета
	Расстояние от Солнца, млн. км
	Экваториальный диаметр, тыс. км
	Количество спутников

	Солнце
	0
	13929
	0

	Меркурий
	58
	4,9
	0

	Венера
	108
	12,1
	0

	Земля
	150
	12,8
	1

	Марс
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	1426
	120,2
	17

	Уран
	2869
	49
	14

	Нептун
	4496
	50,2
	2

	Плутон
	5900
	2,8
	1


3. На третий лист скопировать полученную в задании 2 таблицу. Вывести только те планеты, расстояние от Солнца до которых меньше 700 млн. км. (использовать фильтрацию данных)
Вариант №4

Теоретические вопросы

1. Кодирование числовой  и символьной (текстовой) информации в компьютере.
2. Принтеры, их виды, характеристика. 
3. Операционная система: понятие, функции. Основные классы операционных систем.
Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст.
Монитор (дисплей) и видеоадаптер образуют видеосистему компьютера, которая необходима для отображения информации. Монитор, клавиатура и мышь позволяют пользователю управлять работой программ, взаимодействуя с ними. Принцип устройства монитора такой же, как у телевизора. На мониторе отображается информация, формируемая программами в памяти видеоадаптера.

Основными параметрами, характеризующими видеосистему компьютера, являются размер диагонали экрана в дюймах (например, 15 дюймов), размер зерна (например, 0,25 мм) и емкость видеобуфера (например, 2 Мбайта). От этих параметров зависит разрешение, которое можно установить программно. Разрешение - это количество точек, формирующих изображение на дисплее (например, 800 ( 600 или 1024 ( 7680). В последнее время на материнских платах присутствует порт AGP (Advanced Graphic Port), через который подключаются видеокарты (видеоадаптеры), использующие, кроме собственной буферной памяти, также и оперативную память компьютера.

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Функция:  ((x) =
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
[image: image16.wmf][image: image17.wmf]База данных – это совокупность структурированных данных, относящихся к некоторой предметной области. Предметная область – это область конкретной практической деятельности. Она может охватывать объекты и задачи производственной технологии в отдельном цехе или отделе, некоторые сферы деятельности предприятия.

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Программы мультимедиа
	Программы – векторизаторы:

	· Winamp;

· Real Player;

· Windows Media Player;

· Универсальный проигрыватель.


	1. Easy Trace;

2. Corel Trace;

3. Arc View Tracker.




II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. На первом листе: Построить график функции: y=sin(2x+5) на отрезке [-2;5]
2. На втором листе: отсортировать данные  таблицы  в столбце Количество спутников по убыванию
	Планета
	Расстояние от Солнца, млн. км
	Экваториальный диаметр, тыс. км
	Количество спутников

	Солнце
	0
	13929
	0

	Меркурий
	58
	4,9
	0

	Венера
	108
	12,1
	0

	Земля
	150
	12,8
	1

	Марс
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	1426
	120,2
	17

	Уран
	2869
	49
	14

	Нептун
	4496
	50,2
	2

	Плутон
	5900
	2,8
	1


3. На третий лист скопировать полученную в задании 2 таблицу. Вывести только те планеты, расстояние от Солнца до которых больше 500 млн. км. (использовать фильтрацию данных)
Вариант №5

Теоретические вопросы

1. Сканеры, их виды, характеристика. Программы распознавания информации.
2. Понятие информационных систем. Краткая характеристика некоторых из них.
3. Устройства хранения информации.
Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст.
Струйные принтеры чрезвычайно удобны там, где объем печати не слишком велик. Эти  принтеры наиболее доступны по цене, предельно просты в эксплуатации, позволяют печатать в цвете, по скорости печати не уступают матричным, а по качеству приближаются к лазерным. Замена картриджа на новый или черного на цветной производится моментально. 

В качестве примера сошлемся на компактный и недорогой принтер Lexmark 1000. Он полностью управляется программно, в комплект поставки входит драйвер принтера – программа, управляющая его работой. Диалоговое окно этой программы появляется на экране монитора сразу после закрытия стандартного диалога Печать. Программа графически иллюстрирует ход печати, состояние картриджа и даже сообщает голосом по-русски «Печать началась», «Печать завершена», если только компьютер укомплектован звуковой картой и аудиоколонками. 

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Интеграл:   
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
[image: image18.wmf][image: image19.png]


Электронные таблицы Excel помогают упорядочить и обработать данные различных типов: текст, числа, даты и время суток. Они могут выполнять роль текстового редактора или калькулятора. Электронная таблица – это компьютерный эквивалент обычной таблицы, в клетках (ячейках) которой записаны данные различных типов
4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Графические редакторы:
	Математические программы

	1) CorelDraw
2) Corel Photo Paint
3) Adobe PhotoShop
4) Adobe Illustrator
5) Microsoft Photo Editor

	· MathLab
· Mathematics
· Statgraphics



II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. На первом листе: Построить график функции: y=cos(3x-2) на отрезке [-3;3]
2. На втором листе: отсортировать данные  таблицы  в столбце Планеты по возрастанию

	Планета
	Расстояние от Солнца, млн. км
	Экваториальный диаметр, тыс. км
	Количество спутников

	Солнце
	0
	13929
	0

	Меркурий
	58
	4,9
	0

	Венера
	108
	12,1
	0

	Земля
	150
	12,8
	1

	Марс
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	1426
	120,2
	17

	Уран
	2869
	49
	14

	Нептун
	4496
	50,2
	2

	Плутон
	5900
	2,8
	1


3. На третий лист скопировать полученную в задании 2 таблицу. Вывести только те планеты, экваториальный диаметр которых больше 45 тыс. км. (использовать фильтрацию данных)
Вариант №6

Теоретические вопросы

1. Классификация ЭВМ.
2. Поисковые системы в Internet. 
3. Понятие компьютерного вируса. Виды компьютерных вирусов. Характеристика одной из антивирусных программ.

Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст
Процессор (микропроцессор) управляет работой всех блоков и выполняет операции над данными – логические и арифметические. С помощью логических операций проверяются различные условия, что часто приводит к изменению последовательности выполнения команд в программе.

С помощью арифметических операций числа, предварительно выбранные из основной памяти на регистры арифметического устройства процессора, могут складываться, перемножаться и т.п.. Вообще говоря, процессор персонального компьютера имеет обширную систему команд, и их только условно можно делить на логические и арифметические. Процессоры с полным набором команд (Complex Instruction Set Computing) называют CISC – процессорами. Большинство современных ПК типа IBM PC  оснащаются именно CISC–процессорами

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Равенство:   
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
[image: image20.wmf]VBA является общей языковой платформой для всех приложений Microsoft Office позволяет работать с объектами Word, Excel, Access, Power Point, Outlook. Языковые средства VBA позволяют освоить типовые методы и приемы разработки программных процедур.

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Географические информационные системы:
	Языки и среды программирования

	1). Arc View;
2). ArcINFO;
3). MapInfo;
4). ERMapper;
5). AutoCAD Map.

	· Delphi;

· Object Pascal;

· Visual Basic;

· Avenue;

· C++.




II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. Построить график функции: y=cos(2x+3) на отрезке [-2;5]

Вариант №7

Теоретические вопросы

1. Поколения ЭВМ.
2. Кодирование графической информации в компьютере.
3. Технические характеристики персонального компьютера.
Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст
Персональный компьютер (ПК) – это настольная или переносная ЭВМ, характеризующаяся сравнительно малой стоимостью и универсальностью применения. Современный компьютер конструктивно состоит из системного блока, видеомонитора, клавиатуры. К нему всегда подключается манипулятор мышь или какой-нибудь ее аналог (Track Ball и т.п.), часто – аудиоколонки, принтер, плоттер, сканер, сетевые коммуникации, иногда – другие, менее распространенные периферийные устройства.

Основные функциональные части компьютера размещаются в корпусе системного блока. В нем крепится материнская плата, содержащая системную шину, генератор тактовых импульсов, контроллер клавиатуры, последовательный порт LPT 1 и параллельные порты COM 1, COM 2. На компьютерах Pentium материнская плата содержит также контроллеры накопителей на жестких и гибких магнитных дисках (НЖМД и НГМД). В материнскую плату как бы вставляются процессор, блоки оперативной памяти – ОП (оперативного запоминающего устройства – ОЗУ), таймер и постоянное запоминающее устройство (ПЗУ).

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Интеграл: 
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
Программирование – это теоретическая и практическая деятельность, связанная с созданием программ. Иногда программирование определяют более узко, представляя дело так, что одни люди ставят задачи, другие разрабатывают алгоритмы для их решения, а третьи записывают эти алгоритмы на языках программирования.
4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Программы для  Internet и e-mail:
	Системы управления базами данных

	1) Netscape Navigator;

2) Netscape Messenger;

3) Internet Explorer;

4) Microsoft Outlook;


	· Microsoft Access;

· Oracle;

· Paradox;

· Fox Pro.



II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. Построить график функции: y=sin(2x-3) на отрезке [-3;4]

Вариант №8

Теоретические вопросы

1. Устройства хранения информации.

2. Сжатие информации на диске.

3. Папки и файлы (тип файла, имя файла). Файловая система. Основные операции с файлами в операционной системе.

Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст
Системой счисления называется совокупность приемов наименования и записи чисел. В любой системе счисления для представления чисел выбираются некоторые символы (их называют цифрами), а остальные числа получаются в результате каких-либо операций над цифрами данной системы счисления.

Система называется позиционной, если значение каждой цифры (ее вес) изменяется в зависимости от ее положения (позиции) в последовательности цифр, изображающих число.

Число единиц какого-либо разряда, объединяемых в единицу более старшего разряда, называют основанием позиционной системы счисления. Если количество таких цифр равно P, то система счисления называется P-ичной. Основание системы счисления совпадает с количеством цифр, используемых для записи чисел в этой системе счисления.

Арифметические действия над числами в любой позиционной системе счисления производятся по тем же правилам, что и десятичной системе, так как все они основываются на правилах выполнения действий над соответствующими многочленами. При этом нужно только пользоваться теми таблицами сложения и умножения, которые соответствуют данному основанию P системы счисления.

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Функция: f(X)=
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
Гибкий диск (англ. floppy disk), или дискета, — носитель небольшого объема информации, представляющий собой гибкий пластиковый диск в защитной оболочке. Используется для переноса данных с одного компьютера на другой и для распространения программного обеспечения. 

4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	
Операционные системы:
	Программы для работы с файлами и папками:

	1. Windows 98;
2. Windows 2000;
3. Unix;
4. MS DOS.

	· Explorer;                                                                                     
· FAR-manager;
· Windows-commander;
· Norton-commander.



II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. Построить график функции: y=cos(3x+4) на отрезке [-2;4]

Вариант №9
Теоретические вопросы

1. Глобальная компьютерная сеть Internet: краткая история создания. Адресация в Интернете: доменная система имен и IP-адреса. 
2. Функциональная схема компьютера. Основные устройства компьютера, их назначение и взаимосвязь.

3. Электронные таблицы. Назначение и основные функции.
Практические задания

I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст
УСТРОЙСТВА МЕСТОУКАЗАНИЯ ПРЕДНАЗНАЧЕНЫ ДЛЯ ВВОДА КООРДИНАТ В КОМПЬЮТЕР. Мышь- наиболее распространенный манипулятор, позволяющий перемещать указатель (курсор мыши) по экрану дисплея и указывать им на определенные объекты на экране (т. е вводить в компьютер координаты выбранной точки на экране). Наиболее просты и дешевы механические мыши, в основании которых имеется шарик, вращающийся при перемещении мыши по ровной поверхности. Вращение шарика передается на датчики, вырабатывающие электрические сигналы, отслеживая тем самым движения кисти руки человека, что и приводит к соответствующим перемещениям курсора на экране. Более дорогой и сложной, но более точной и надежной является оптическая мышь, перемещающаяся на планшете, покрытом сеткой линий (отражающих или поглощающих свет). В ее основании имеются светоизлучатели и фотодетекторы. Сигналы вырабатываются мышью на основе анализа лучей света, отраженных от планшета и воспринятых фотодетекторами. 

Трекбол - это своеобразная "мышь вверх ногами". Он представляет собой шарик, как правило, встраиваемый в клавиатуру, который вращают пальцами. Трекбол обычно используют в переносных компьютерах- ноутбуках (англ. notebook - записная книжка). 

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Интеграл: 
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
Плоттер (графопостроитель)- устройство для вывода чертежей на бумагу. Их используют в проектных институтах, конструкторских бюро и т.п. Бывают струйные и механические плоттеры. Устройство струйных плоттеров аналогично устройству струйных принтеров, только они имеют значительно большие размеры.
4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:
	Графические редакторы:
	Программы мультимедиа:

	1) Corel Draw;

2) Corel Photo Paint;

3) Adobe Photo Shop;

4) Adobe Illustrator;

5) Microsoft Photo Editor.
	· Winamp;

· Real Player;

· Windows Media Player;

· Универсальный проигрыватель.




II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. Построить график функции: y=sin(4x-3) на отрезке [-5;2]

Вариант №10
Теоретические вопросы

1. Внешняя память компьютера. Различные виды носителей информации, их характеристики. 
2. Текстовый редактор. Назначение и основные функции. 
3. Операционная система: понятие, функции. Основные классы операционных систем
Практические задания
I Текстовый редактор Microsoft Word
1. Введите и отформатируйте приведенный ниже текст
Для того, чтобы найти на диске нужную информацию, все данные, находящиеся на нем нужно привести в систему аналогично тому, как например, в архивах, библиотеках, офисах приводят в систему хранящиеся там документы и книги - по шкафам, полкам, ящикам, папкам. 

Правила упорядочивания информации могут отличаться друг от друга в зависимости от типов программ, управляющих работой компьютеров (операционных систем), хотя общие понятия для всех операционных систем одинаковы. 

ЛОГИЧЕСКИЙ ДИСК- ЭТО ЛИБО ВЕСЬ ДИСК, ЛИБО ЧАСТЬ ДИСКА, ПРЕДНАЗНАЧЕННАЯ ДЛЯ ХРАНЕНИЯ ОПРЕДЕЛЕННОГО ОБЪЕМА ИНФОРМАЦИИ. ЛОГИЧЕСКИЙ ДИСК ОБОЗНАЧАЕТСЯ БОЛЬШОЙ ЛАТИНСКОЙ БУКВОЙ С ДВОЕТОЧИЕМ, НАПРИМЕР, А: , В: , С: , Z: . 

2. Создайте формулу с помощью редактора формул и вставьте её в документ:
Интеграл:   
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3. Вставьте в документ рисунок, объект Word Art и текст – как в задании:
Оболочка Norton Navigator — это набор мощных программ для управления файлами, расширяющий возможности Windows. Позволяет экономить время практически на всех операциях: поиск файлов, копирование и перемещение файлов, открытие каталогов.


4. Вставьте в документ таблицу, используйте в таблице маркированные и нумерованные списки:

	Программы-архиваторы
	Операционные системы:

	A. WinRAR
B. WinZIP

C. Arj
	· Windows 2000
· Unix
· MS DOS
· Windows 98


II Электронные таблицы Microsoft Excel
1. Построить график функции: y=cos(3x+4) на отрезке [-4;3]
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