Контрольная работа по информатике для студентов заочников 1 курса 

Задание №1. Технология работы в текстовом процессоре Word
Создать текстовый документ, в котором необходимо показать основные возможности текстового процессора:

· форматирование шрифта;

· форматирование абзацев;

· создание списков (нумерованные, маркированные, многоуровневые);

· создание таблиц;
· вставка колонтитулов, номеров страниц, сносок, символов;

· вставка формул;

· вставка автофигур;

· вставка картинок.

Задание №2. Технология работы в электронной таблице Excel.
Имеются следующие данные:
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На примере этой таблицы  показать основные возможности работы в электронной таблице Excel:

· использование формул;

· применение функций для подсчета максимума, минимума и среднего значений;

· добавить столбец для вычисления процентного состава количества каждого товара от общего количества товара;

· применение функции СЕГОДНЯ, ЕСЛИ, СУММЕСЛИ, СЧЕТЕСЛИ;

· сортировка данных (показать 3 разных, включая вложенную);

· фильтрация данных: с тремя разными условиями;

· 3 разных диаграммы для данных.

При необходимости копируйте таблицу на несколько листов.
Задание №3. Создать многотабличную базу данных в приложении Access для одной из следующих предметных областей:
1. Торговый склад 

2. Архив документов

3. Туристическая фирма

4. Отдел кадров

5. Супермаркет

6. Больница

7. Библиотека

8. Аптека

9. Видеопрокат

10. Ресторан

11. Салон красоты

12. Агентство недвижимости

13. Учебное заведение.

14. Предложите свою тему.
Задание № 4. Создать презентацию на одну из предложенных тем, учитывая все требования.
· Общие требования к презентации:

· Обязательное использование таких объектов как: списки, таблицы, схемы, диаграммы, картинки.

· Обязательное использование анимации всех объектов, находящихся на слайдах.

· Не менее 5 слайдов.

· Использование заметок к слайдам.

· Использование примечаний.

· Использование гиперссылок или управляющих кнопок.

· Использование режима образца.

· Создание слайда содержания презентации с планом рассказа и гиперссылками.

Темы:

1. Создать рекламный проспект центра международных перевозок и туризма. Использовать круговую диаграмму, показывающую соотношения туристических поездок в разные регионы мира. 

2. Финансовый отчет фирмы.

3. Результаты аукциона.

4. Биография какой - либо известной личности.

5. Создать рекламу нового автосалона. В презентации использовать диаграмму, показывающую предпочтения покупателей в покупке автомобилей. 

6. Создать проспект города N, показав на слайдах его достопримечательности. 

7. Показать результаты проведения международной конференции по вопросу мирного урегулирования конфликтов в мире. На каждом слайде поместить данные о странах - участницах, информацию об участии в конференции, изображение флагов этих государств. 

8. Составить календарь праздников года. Дать краткое описание каждого из праздников. Иллюстрации.

9. Состав коммерческой фирмы: сотрудники, должности, зарплата и т.д. Фото. 

10. Показать результаты проведения социологического опроса. 

