Необходимо выполнить все упражнения.
Выполненное задание отправлять на эл. почту         olga_kukli@mail.ru
Упражнение 1. Раскройте скобки и выберите правильное слово из паро​нимов.

1. Вы уже знакомы с качеством услуг, которые мы (пред​ставляем — предоставляем). 2. Прошу (оплатить — за​платить) мне расходы по командировке. 3. Фирма строит печи с (гарантийной — гарантированной) теплоотдачей. 4. (Командированные — командировочные) должны заре​гистрировать свои документы. 5. Совет директоров по​требовал (гарантийных — гарантированных) обязательств от клиентов-неплательщиков. 6. Необходимо вести хозяй​ствование (экономными — экономичными — экономичес​кими) методами.

Упражнение 2. Найдите в предложениях лексические ошибки, исправьте их и запишите предложения в отредактированном виде.

1. Предприятие оплачивает Автоцентру стоимость запас​ных частей по действующим прейскурантам.

2. Выделить дотацию на автобусные поездки для льгот​ной категории граждан на дачный период (с 10 мая по 12 сентября 1997 г.).

3. Показателем, характеризующим квалификацию служа​щего, является способность адаптироваться к новой си​туации и принимать новые подходы к решению возникаю​щих проблем.

4. Прошу вас выслать нам для ознакомления действую​щие расценки на приобретение оборудования ЭАТС "Квант" емкостью 240 и 480 номеров и ориентировочную стоимость рабочей версии программного обеспечения для приведенных выше емкостей.

5. Наша цель — создание экономической базы для по​вышения уровня эксплуатации и ремонта жилищного фонда города.

6. Цены на товары договорные в соответствии с действу​ющим прейскурантом цен.

7. Договор на охрану ВС подразумевает персональную охрану ВС независимо от места расположения самолета на территории аэродрома.

Упражнение 3. Отредактируйте предложения, устранив речевую избы​точность.

1. Мы интересуемся, можете ли Вы назвать нам адрес другого поставщика, или, в случае невозможности, смо​жете ли Вы проинформировать о Вашей возможности по​ставить нам напрямую. 2. Надеемся на дальнейшее со​вместное сотрудничество с Вашей фирмой. 3. Для приня​тия жизненно важного решения для наших с Вами работ​ников предлагаем организовать встречу на уровне руководителей. 4. Оптовые торговцы должны создавать хорошие деловые отношения с руководством рынка, чтобы обеспечить успешную работу рынка оптовой тор​говли. 5. Решили: произвести поэтапное оформление зе​мельных отводов с оформлением права собственности. 6. Если в Вашем регионе спрос на Вашу продукцию удов​летворен и Вы ищете новые возможности на новых рын​ках, то мы готовы Вам помочь организовать сбыт Вашей продукции в нашей сбытовой сети.

Упражнение 4. Подвергните предложения стилистической правке, заме​нив разговорно-жаргонную лексику книжной.

1. Приемка продукции по качеству и количеству осущест​вляется на основании Инструкций Госарбитража. 2. Пере​вести переоборудование заправщиков для транспорти​ровки ГСМ на вновь создаваемые станции. 3. Налоги с каждой автомашины взимаются с учетом суммы растаможки. 4. За несвоевременную выплату неустойки сторо​ны уплачивают штрафные санкции в размере 1% от невозвращенной суммы за каждый день просрочки. 5. Спе​циалист обязуется произвести работы по наладке и под​гонке оборудования. 6. Покупатель уплачивает Продавцу штраф за растяжку платежей в размере 2% от стоимости товара за каждый день. 7. Сообщаем, что оплачивать торговую накидку в размере 25% мы не будем, так как договор с Роскнигой подписан нами не был.

Для справки: заправщик (проф.) — передвижная заправочная станция.

Упражнение 5. Раскройте скобки и поставьте слова в нужном падеже.

1. Согласно (наша договоренность) товары должны быть отгружены не позднее 2 сентября сего года. 2. Прошу оп​латить услуги согласно (договор). 3. Согласно (приложе​ние к лицензии) разрешены следующие виды работ. 4. В соответствии с (принятая ранее договоренность) прошу выслать в наш адрес образцы товара и упаковки. 5. Соот​ветственно (принятые обстоятельства) отправляем в Ваш адрес образцы нашей продукции. 6. Согласно (прилагае​мый список) наградить работников ЗАГСа денежной пре​мией в размере месячной зарплаты. 7. Согласно (настоя​щий контракт) Исполнитель оплачивает работу Агентства в сумме восемьсот тысяч рублей. 8. Просим сообщить до​полнительные сведения относительно (изменения в фи​нансировании) нашего предприятия.

Упражнение 6. Перепишите предложения, вставляя вместо точек пред​логи благодаря, ввиду, вследствие с учетом их лексического значения.

1. ... ожидаемых заморозков принять меры предосторож​ности и провести профилактику оборудования. 2. ... ре​монта железнодорожного полотна пассажирский поезд пришел с опозданием. 3. ... мужеству и самообладанию водителя авария была предотвращена ... затопления части набережной ремонтные работы приостановить. 4.... боль​шого наплыва посетителей время работы выставки уве​личено с 10 до 19 часов. 5. ... повышения цен на энерго​носители решение об изменении оптовых и розничных цен на товары и услуги будут согласовываться с членами комиссии. 6. ... активной деятельности экологических служб города экологическая обстановка в городе и его окрестностях начала улучшаться.

Упражнение 7. Перепишите словосочетания, раскрывая скобки.

I. Приехать по (окончание института); возвратиться по (завершение строительства); приступить к обязанностям по (истечение срока стажировки); расписаться по (озна​комление с решением); принять решение по (рассмотре​ние вопроса); навести справки по (прибытие на место); написать отчет по (окончание работ).

II. Действовать вопреки (совет); уезжать согласно (пред​писание); совершенствовать формы ведения хозяйства по мере (развитие демократии и рыночных отношений); отложить решение впредь до (выяснение обстоятельств дела); корректировать план в сторону (уменьшение объе​ма работы); дать директивы по линии (профсоюз); меро​приятия в целях (увеличения товарооборота); интересное предложение со стороны (фирма-заказчик).

Упражнение 8. Перепишите предложения, раскрывая скобки.

1. По высланному Вами (счет-фактура) были оплачены только двенадцать путевок из шестнадцати. 2. Наши от​ношения с (фабрика-поставщик) на сегодняшний день зашли в тупик ?. Инновации в области (бизнес-образова​ние) стали предметом обсуждения на семинаре. 4. (Банк-гарант) в этой сделке выступает "Прима-банк". 5. В каче​стве (инструктор-испытатель) я привлекался для работы с новейшими марками самолетов. 6. В (тайм-шит) указан расчет погрузочно-разгрузочного времени судна во всех портах. 7. В качестве (фирма-агент) будет выступать наше предприятие. 8. Руководство рассмотрело представлен​ный Вами предварительный вариант (бизнес-план).

Упражнение 9. Употребите аббревиатуры с глаголами в форме прошед​шего времени, например:

ТАСС заявил.

ООН, ОРТ, СНГ, НДС, ОПЕК, РИО, ГРЭС, РЭУ, ФАО, ФИДЕ, ФСБ,  АИС, ММВБ, ЕЭС, МВФ, ФПГ, ЧИФ.

Для справок: ФАО — продовольственная сельскохозяйственная организа​ция ООН; АИС — автоматическая информационная система; ЕЭС — Европей​ское экономическое сообщество; МВФ — Международный валютный фонд; ФПГ — финансово-промышленная группа; ЧИФ — чековый инвестиционный фонд.

Упражнение 10. Составьте словосочетания с глаголами и существитель​ными, близкими по значению, по предложенным моделям.

Основываться (на чем-либо), опираться (на что-либо); оп​латить (что-либо), платить (за что-либо); превосходство (над чем-либо), преимущество (перед чем-либо); обра​щать внимание (на что-либо), уделять внимание (чему-либо); отчитаться (в чем-либо), сделать отчет (о чем-либо); доминировать (над чем-либо), превышать (что-либо); сослаться (на что), исходить (из чего); отразиться (на чем), повлиять (на что); информировать (о чем), сооб​щить (что, о чем).

Упражнение 11. Составьте словосочетания, используя в качестве зависи​мого компонента различные падежные формы одного слова. Например:

решить вопрос — решение вопроса

изготовить образец — изготовление... 

рассчитать проектную смету — расчет... 

погасить задолженность — погашение... 

оценивать работу — давать оценку ...

уточнять стоимость — вносить уточнения... 

примириться с неизбежностью — смириться ... 

обрадоваться успеху — обрадован ... 

заслуживать одобрения — заслужить ...

Упражнение 12. Укажите ошибки в употреблении предложных конструкций и запишите их в исправленном виде.

Департамент по строительству, работа по ремонту по ши​феру, реклама по России, договор по реализации продук​ции, решение по зарплате, сведения по тоннажу судна, дилер по Самаре, ведение делопроизводства по личному составу, предоставление услуг по отоплению, сведения на 147 фирм нашего города, база данных по клиентам, опись на изделия из алюминиевого профиля.

Упражнение 13. Отредактируйте предложения.

1. Прошу вас выслать нам для ознакомления расценки на приобретение оборудования. 2. Расходы произвести за счет средств, предусмотренных бюджетом. 3. При необ​ходимости проверка продукции должна проводиться в соответствии с техническими условиями на продукцию. 4. Перед сдачей объекта под охрану проверять, закрыты ли окна, форточки и двери. 5, Покупатель обязуется при​нять продукцию по количеству и по качеству в соответ​ствии с требованиями инструкций. 6. При этом транспорт​ные расходы по централизованной доставке относятся на предприятие. 7. Арендатор обязуется заключить все не​обходимые договора на страхование. 8. Разработать про​грамму учета потребляемых средств на объектах здра​воохранения, народного образования и на объектах куль​туры.

Упражнение 14. Отредактируйте предложения, устранив ошибки в поряд​ке слов предложения.

1. При невыполнении данного пункта договора заказчик обязуется выплатить в размере 0,1% стоимости готовой продукции неустойку за хранение продукции. 2. В связи с передачей объекта в ведение МП "Волгопроммаш" и предоставленных расчетов прошу выделить 200 млн. руб​лей. 3. В свою очередь Подрядчик несет материальную ответственность за повреждения энергосистемы, находя​щейся в ведении Заказчика в полном объеме. 4. Во время работы специалистов исполнителя заказчик обес​печивает рабочими местами в помещениях АТС и изме​рительными приборами. 5. Датой передачи собственнос​ти считается дата зачисления денежных средств за всю партию на расчетный счет поставщика. 6. Срок гарантии нормальной работы продукции устанавливается с даты подписания акта о приемке сторонами законченных работ в полном объеме. 7. Каждая из сторон имеет право прекратить действие Договора, уведомив не менее чем за 20 рабочих дней другую сторону в письменном виде.

Упражнение 15. Отредактируйте предложения, исправив ошибки в упот​реблении однородных членов.

1. При обнаружении повышенного уровня радиации в ра​бочих помещениях приостановить работы с источниками ионизирующих излучений с эвакуацией людей и докла​дом руководству. 2. Различного рода вывески и реклама арендаторов должны быть согласованы с руководством рынка. 3. Арендаторы и их персонал обязаны соблюдать санитарные и противопожарные требования. 4. В выстав​ке приняли участие крупные фирмы, предприятия города, акционерные общества и частные предприятия. 5. Если вы хотите, чтобы ваше торжество, отдых коллектива, свадьба, юбилей прошли празднично и остались в памя​ти, спешите уже сегодня забронировать места на тепло​ходе "Полина". 6. Для малоимущих, инвалидов и неторгу​ющих организаций предусмотрены скидки. 7. Последнее означает не просто вежливость с покупателями, но и за​боту о нем.

Упражнение 16. Устраните ошибки в конструкциях с однородными членами. Обратите внимание на то, чем выражены однородные члены в предложениях.

1. Если в период гарантийной эксплуатации обнаружатся дефекты, возникшие по вине подрядчика и которые не позволяют продолжать нормальную эксплуатацию про​дукции, то гарантийный срок продлевается. 2. Следует четко определить задачи, поставленные автором в дан​ной работе и какие методы использовались для достиже​ния этой цели. 3. Мы были бы рады, если бы Вы оплатили банковским векселем, либо открыв безотзывный аккре​дитив в нашу пользу. 4. Перед сдачей объекта под охрану нужно проверить, чтобы в охраняемом помещении в не​рабочее время не оставались посторонние лица, вклю​ченные электроприборы и другие источники огня. 5. Сто​роны освобождаются от ответственности, если невыпол​нение обстоятельств явилось следствием непреодолимой силы, возникшей после заключения договора и которую нельзя ни предвидеть, ни предотвратить разумными ме​тодами. 6. Когда было принято решение о переносе ком​муникаций и, предварительно сообщив об этом пользова​телям, мы начали работы.

Упражнение 17. Отредактируйте сложные предложения, определив пред​варительно тип ошибки.

1. Нам сегодня можно избежать крупных спадов произ​водства, если вы поможете нам крупными вливаниями денежных средств. 2. Не только крупные и средние предприятия стоят сегодня перед угрозой закрытия, а также малый бизнес растворяется из-за бремени нало​гов. 3. Доказательство, что содержание крупного рогато​го скота ухудшается, сегодня мы имеем в виде уменьше​ния поголовья по всем регионам. 4. В случае того, что смета не будет Вами утверждена, то решение принимает​ся на расширенном заседании приемной комиссии. 5. В случае необходимости, которая может наступить по при​чине непредвиденных обстоятельств, которые квалифи​цируются как форс-мажорные, которые не позволяют сто​ронам выполнить своих обязательств, то стороны осво​бождаются от ответственности на согласованный между ними срок.

Упражнение 18. Употребите правильные предложно-падежные формы с предлогом "о" или без него.

1. Ваша анкета и рекомендации показывают ..., что вы обладаете теми качествами, которые нам необходимы. 2. Мы узнали, что у вас возникли трудности с принятием решения ... поставке(и) нам труб. 3. На заседании проф​кома рассматривался вопрос ... предоставления (и) квар​тир молодым семьям. 4. Нет сомнений..., что произошла ошибка и что ежеквартальные платежи будут осущест​вляться своевременно. 5. Есть мнение ..., что нужно пере​смотреть основные статьи бюджета.

Упражнение 19. Составьте сложные предложения с приведенными глаго​лами и союзами что, при необходимости используя указательное местоимение о том.

доложить..., (что)

рапортовать…,(что)

высказывать мнение ..., (что)

излагать соображения по вопросу…, (что)

обосновывать свои выводы сведениями ..., (что)

обвинять..., (что)

справиться ..., (что)

Упражнение 20. Исправьте ошибки в конструкциях с предлогов "о".

Директор подробно остановился о разных сторонах проблемы. 2. Всем нужно объяснять о роли налогов. 3. Об этом администрация указала еще в прошлом году. 4. Не​однократно подчеркивалось о том, что прямолинейный подход к предмету обедняет результаты исследования. 5. Докладчик неоднократно отмечал о том, что производ​ственные показатели снизились.

